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La Ville du MESNIL LE ROI 
Située dans les Yvelines  

6500 habitants 
 

R E C R U T E  
 

Un/une assistant(e) comptable 
 

 
 

Le Mesnil le Roi est une Commune située entre Seine et forêt, dans un cadre à la fois naturel et 
résidentiel. Elle fait partie de la communauté d'agglomération Saint Germain Boucles de Seine. 
Située à 20 kilomètres à l’ouest de Paris, elle est desservie par la ligne RER A (gare de Maisons-
Laffitte). La Politique de la Commune vise à préserver le cadre de vie agréable des habitants tout en 
garantissant une grande qualité des services publics. 
 
La ville du MESNIL LE ROI recherche un/une assistant(e) comptable pour pouvoir le poste vacant 
par suite d’une mobilité. 
 
Placé(e) sous l’autorité de la Responsable du service Finances/comptabilité  

Missions principales 
 

• Traitement des factures : dispatching, contrôle et visa des engagements saisis, vérification des 
pièces justificatives, contrôle budgétaire et financier. 
• Mandatement : liquidation des factures, génération des bordereaux de mandats et transmission en 
trésorerie. 
• Recettes : émission des titres de recettes (investissement et fonctionnement), engagements et 
suivi via tableaux de bord. 
• Marchés publics : saisie, suivi administratif et financier, transmission PES Marché via la plateforme 
HELIOS. 
• Suivi comptable : balances budgétaires et engagements non soldés, écritures de fin d’année, 
inventaire. 

Profil recherché 

 
• Connaissance de la comptabilité publique. 
• Maîtrise des logiciels bureautiques (Word, Excel). 
• Aptitudes à l’utilisation de logiciel finances. 
• Qualités humaines : sens de l’écoute, capacité à partager l’information, autonomie. 
 
 
Poste à pourvoir dès que possible 
Rémunération statutaire + Régime indemnitaire IFSE-CIA + prime de fin d’année + CNAS + 
participation employeur à la mutuelle + participation employeur à la prévoyance (contrat collectif) + 
CET + participation transport 75% 
 

Temps complet (35h) du mardi au samedi matin + 30 jours de CA 
télétravail possible 1 jour/semaine 
 
Adresser votre lettre de motivation et votre curriculum vitae à : 
Monsieur le Maire 
 1 rue du General Leclerc 
78600 – LE MESNIL LE ROI ou courriel :  ressources.humaines@ville-lemesnilleroi.fr 

 

http://www.lemesnil/

